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1. Einleitung

Dieses Programm dient dazu, die Auftragsdaten eines kleinen Unternehmens leicht und tber-
sichtlich zu erstellen und zu gliedern. Das Programm enthélt Stammdaten, auf die in den ein-
zelnen Programmteilen leicht zugegriffen werden kann.

2. Installation

Eine Installation im herkémmlichen Sinne (Setup ... etc.) ist nicht notwendig. Das Programm
besteht lediglich aus einer Datenbankdatei mit der Endung ,,... .mdb". Diese Datei kopiert
man in ein gewlnschtes Arbeitsverzeichnis auf dem Server und erstellt anschlief3end eine
Verknupfung auf dem eigenen Desktop.

Sinnvollerweise sollte man fur dieses Programm ein eigenes Verzeichnis auf dem Server an-
legen.

Nach dem Erststart auf einem Rechner mit , frisch” installierter Access-Version 2007, sollte
man einige Voreinstellungen vornehmen. Dies ist notwendig, um Einschréankungen im Prog-
rammablauf abzuwenden. (siehe Grafiken). Die Einstellungen findet man unter ,Access Op-
tionen"®.

[Access-Optionen 2]
Haufig verwendet
£l O Sorgen Sie fir die Sicherheit Threr Dokumente und des Computers.
Aktuelle Datenbank . . . .
—— | Hier klicken und Sicherheitsstufe
Datenblatt Datenschutz ! X !
niedrig auswahlen.
Objekt-Designer Microsoft nimmt den Datenschutz ernst. Weitere Informationen, wie Microsoft Office Access fiir den Datenschutz sorgt, finden Sie in den
Datenschutzbestimmungen,
Dokumentprufung
Dat far Microsof ft Office Access anzeigen
Erweitert Dat fur Microsoft Office Online
Programm zur der Benl
Anpassen
Add-Ins Sicherheit & mehr
ToTEEm——— Auf Microsoft Office Online finden Sie weitere Informationen zum Datenschutz und zur Sicherheit.
s Microsoft Windows-Sicherheitscenter
Microsoft Trustworthy Computing
Microsof ft Office Access-Vertrauensstellungscenter
Das itz, um
far die Sicherheit des Computers zu sorgen, Es wird da 4t das
zu andern, —
=
[Access-Optionen HES
Haufi det J =
2L ERTEDCE j Erweiterte Anpassungsoptionen fir Access.
Aktuelle Datenbank
Datenblatt Bearbeiten
Objekt-Designer Cursor mit Eingabetaste bewegen
: : : «
% (o e An dieser Stelle der Optionen
Bl meaiog & Nachstes Feld
ooe—— P . sollte man unter dem Punkt
Cursorverhalten bei Eintritt in Feld Bearbeiten/Suchen“ alle drei
TS @ Ganzes Feld markieren -
daine i ey ooy Héakchen aus den Feldern he-
) AT rausnehmen. (siehe Grafik)
Vertrauensstellungscenter
Funktion der Pfeiltasten
Ressourcen @ Nachstes Feld I
 MNaghstes Zeichen
I Cursor stoppt bei erstem/letzteprfel
Suchen/Ersetzen-Standard
£ Von rechts nach links
Allgemeine Ausrichtung
& Benutzeroberflachen-Modus
© Textmodus
Cursorbewegung
& Logisch
© visuell
™ Hiri-kalender venwenden =
=
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3. Bedienung
Nach dem Start des Programms erscheint folgendes Bild:

E Hauptmeni

Hauptformular

Artikelstamm schliefen

Projektverwaltung Adressverwaltung

Verkaufs-
Artikelstamm

Projektnummern-

: Adressarten
kreis

Beenden

Rechnungs-

3 Adressbranchen
nummernkreis

Materialgruppen

Kalkulations-
zuschlage

Rechnungs-
ubersicht

Projektleiter

Bestelleingangs-
ubersicht

Projektstatus

Stammstucklisten

Rechnungstypen

Zahlungs-
bedingungen

Dies ist das Hauptment des Programms. VVon hier aus kann man in die verschiedenen Prog-
rammbereiche per Mausklick gelangen.
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4. Stammdaten

Vorauswahl
4.1. Adressverwaltung Adressart
Direktauswahl Kurz- — Vorauswahl -
bezeichnung Branche i
Adressen Auswahl Kurzbe- Datenzatz gesichert
zeichnung
Adressauswahl
Branche:
Kurzbezeichnung:
Adressart: IFreier Mitarbeiter ;l
Branche: |EDV ;l
Kurzbezeichnung: |schweizer
Anrede: | ;l Telefon: |I32I34‘I e
Mame 7 Firma: |HOIger Schweizer Telefax: |
Zu Handen: | E-Mail: |hschweizel@gelsennet.de
Zusatz: | Homepage: I
Briefanrede: || Kunden-Nr:||
Strabe: |Anton-Brandt-Weg‘l? Yermerk:
[ PLZ:| [ O]
| 46240 |Bottmp
Ansprechpartner -1 Funktion - | Abteilur ~ | Telefondurchwahl + |Faxdu - Mobiltelefon  « E Mail =
Sonstige Mitarbeiter
*
Datensatz: 4 4 2von 2 [ | & | Suchen
Neue Adressel ;::ﬁes"iﬁn A;f;ﬁﬁﬁ | ?i;j;:l?:fl | Aﬂ_\:ﬁ:en?d" Drucken Schliefen

Das Formular ,, Adressen” ist fast selbsterklérend. Zur Auswahl einer Adresse gibt es 2 M6g-

lichkeiten:

1. Man wahlt die Adresse indem man die Kurzbezeichnung (Achtung: Kurzbezeichnung
immer klein schreiben) in der Direktauswahl eintippt aus oder

2. Man wahlt zun&chst die Adressart und Branche (Achtung: fur beide Felder gibt eseige-
ne Stamm-Tabellen, die aus dem Hauptmeni heraus aufgerufen werden kénnen) und
anschlief3end die Kurzbezeichnung (siehe Legenden) aus. Dies hat den Vorteil, dass man
die Daten vorfiltern kann.

Die Schaltflachen im unteren Teil des Formulars sind selbsterklarend. Wichtig hierbei ist,
dass bei einer Neueingabe Adressart und Branche unbedingt ausgewahlt werden missen, da-
mit die Adresse diesen Bereichen eindeutig zugewiesen ist. Dies ist notig fur die Filterfunkti-
on.
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Ansprechpartner konnen im Unterformular beliebig viele eingegeben werden. Dies erleichtert
eine Zuweisung verschiedenster Telefon-, Faxnummern und E-Mail-Adressen.

Mit der Schaltflache ,, Adresse an Winword“ 18sst sich die Adresse samt Telefon- , Faxnum-
mer und E-Mail-Adresse in Winword hineinkopieren. Achtung: Hierzu muss Winword ge-
Offnet sein!!!

4.2. Projektleter
Epoektieer

Status Telefon Fax Initialien
Geschaftsfilhrer 1234 7123402 1234 71234 M DO
Arbeitsvarbereitung 1234 7123404 1234 71234 M1 HR

Datensatz: Hl 4 || 1 » |H |He| van 2

Die Eingabe der Projektleiter ist sehr wichtig fur die weitere Auftragsbearbeitung. Es sollten
fur die einzelnen Projekte Projektleiter ausgewdahlt sein, da diese bei der Datenauswertung
und den Auftragsberichten (Ausdrucke) immer wieder mit erscheinen.

4.3. Projektstatus

B3 Projektstatus _I- _ID EI
Projektstatus Statustyp

| [Auftrag in Bearbeitung A-B
| |Aaftrag fertig / Rechnung stellen AR
| |Rechnung gestellt RE
| |kein Auftrag kA
| [Reklamation Ah-F
| |Erwartung =
Planung F

: Rechnung erhalten £ Auftrag erledigt

Daktensatz: I4| 4 || 1 k |H |Hi-| won 10

Der Projektstatus dient der Ubersicht der einzelnen Projekte. Es gibt Berichte die nach diesen
Kriterien die Daten sortieren und auswerten.
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4.4. Rechnungstypen

B2 Rechnungstyp

Rechnungstyp
Fechnung
|| Gutschrift
Alkontarechnung
Frofarma - Rechnung

=101 x|

Datensatz: I4| 1 || 1 » |p| |H¢.| van 4

Zu den Rechnungen muss ein Rechnungstyp fur den Bericht angegeben werden. Wichtig ist
dies gerade bei Vorabzahlungen, wie sie bei ,, Akontorechnungen” angefordert werden.

4.5. Zahlungsbedingungen

B2 Zahlungsbedingungen i |I:I|£|

Lahlungsbedingung
50% bei Auftragserteilung, Rest nach Erhalt der Rechrnung rein netto, ohne Abhzug

0% bei Auftragserteilung; 30% vor Auslieferung; 30% bei Montageende bzw.
Inbetriebnahme, Rest innerhalb 30 Tagen nach Rechnungserstellung, Rechnung rein

netto, ohne Abzug
sofort zahlbar nach Erhalt der Rechnung, rein netto ohne Abzug

0% bei Auftragserteilung; 30% nach Abnahme; 30% bei Rechnungsstellung

nach “ereinbahrung

Datensatz: I4| 4 || &k |H |Hi-| wan &

Man kann Zahlungsbedingungen angeben, die anschlief3end in den Formularen bei Angebo-
ten, ABs und Rechnungen leicht auszuwéahlen sind. Damit erspart man sich eine Menge

Schreibarbeit.
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4.6. Rechnungsiibersicht
Ausgangsrechnungen

EE rRechnungsbearbeitung : Formular

Datensatz: HI ) i, JUECS lIIHOE won 4

1. Mahnungen

el

= |

Rechnungsausgang I
Re-Nr [ProjektM]  OhbjeR  [Rechnungd Firmenbezzichr] Rechnungsd]Fallig] Datur fallig [1Mal] Datum 1Mah] 2Mal Datum 2Mah|  BSumme [Eingegangen]  offen  [Eingan|
m 04-0002 |Probeprojekt Rechnung Walther Miller 18. Sep. 04 5 23.5ep.04) 10 03 Okt 04 5 08 0kt 04 44980 € 0,00€ 4sa80€ O
1004 04-0004 | Soso Rechnung Walther Miller 10.Aug. 04 30 09 Sep.04 10 19 Sep. 04 10 29. Sep. 04 55324 € 0,00€ 553,246 O
’IUE|5 04-0005 |Neues Projek Rechnung Walther Miller 05 Mov. 04 14 19 Mov. 04 10 29.Mov. 04 10 09.Dez. 04 106488 € 000 106488 [
’IUUE 06-0028 |Friseureintich Rechnung Meister Friseure 14, Apr. 06 30 14 Mai. 06 10 24 Mai 06 10 03.Jun 06  3.99300€ 000 398300 O

= : 2 Rechnungen
Ubersicht |IﬁM

SchlieBen |

Die Rechnungslibersicht zeigt, welche Rechnungen noch nicht oder noch nicht vollstandig
bezahlt worden sind. Auch Zahlungsziele werden in diesem Formular einfach und Ubersich-
tlich angezeigt. Mahnungen kann man von hier aus leicht zum Verschicken ausdrucken. Die
,Ubersicht* zeigt alle noch offenen Rechnungen nach Rechnungsdatum sortiert an.
Erst wenn man einen Rechnungseingang mit ,,j* verbucht, taucht diese beim néchsten Start

nicht mehr auf.

Passiert einem dies aus versehen, so muss man das Hauptformular schlief3en, und bei der Da-
tenbank die Tabelle Rechnung 6ffnen, um dort den ,,Haken" wieder aus dem Feld zu nehmen.

¥ Offene Rechnungen

Offene Rechnungen

=10 %]

Rechnungs Nr Projekt-Nr Ohjela Firmenhbezeichnung

Rechnungsdatum Brutte Eingegangen offen Fillig 1. Mahn. 2.Mahn. Stand
1004 04-0004 Soso Probefirma GmbH & Co. KG
10, dng. 04 S18.20E Ome 518,10€ (RO052004 15092004 022004 2. Mahnang
1003 04-0002 Probe proje ki Probefirma GmbH & Co. KG
18 8ep.04 HMIE0E Qe 4880€ 5022004 03102004 (2102004 2. Mahnang
1001 04-0001 Probe proje kt Probefirma GmbH & Co. EG
12, Sep. 04 L8007 40€ Qe 107 40€ (2102004 121020 22102004 Rechmmg
1002 04-0001 Probe proje kt Probefirma GmbH & Co. KG
19 5ep.04 S2E00E Ome 9O0€ J00M 02102004 1910204 1. Mahnng

Gesamisumme offene Rechnungen 380340€
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4.7. Bestelleingangsiibersicht

Bestellungen Projekt

» ([B-04-0002-1 Lichtdesign

Bestellung Lieferant

e e -

e | e | | 2 T | 7 T | T
BEmEs e Jmr ]

Hermannlons Sh. 21a

=181 x]

19. Sep. 04 12 Okt 04 1666,40€ | | |

=
02041 /5593 24

46240 Bottrop

| | |

Bezeichnung

Beschreibung

Einheit

Steckdose
_ einfach
Steckdose
doppel
Steckdose
doppel
Steckdose
_ doppel
Steckdose
_ einfach
Steckdose
einfach

Datensatz: 14 1 1 r (M M@I wor 1

in weil (RAL 9010) Firma Raother und Partner Modell Na.
in weifl (‘RAL 90‘15) Firma Rother und Partner Madell Mo
in weil (RAL 9010) Firma Rother und Partner Modell No
in weild (RAL 9010) Firma Rother und Partner Modell Mo
" in weilt (RAL 9010) Firma Rother und Partner Modell No

inweifs (RAL 9010) Firma Rather und Partner Modell No

Datensatz: 14 ¢ | 1 _» >||Hs won 6

Datensatz: 14| 4 I il L2 HIH* won 1 {Gefikert)

1

5 Stack
6 Stick
3 Stiick
2 Stack
g Stock
6 Stack

al

Mit dem Bestellungseingang kann man sich leicht eine Ubersicht tiber die eingegangenen
Lieferungen machen. Da man bei der Bestellung einen Liefertermin angibt, ist es kein Prob-
lem den Eingang zu Uberpriifen und ggfls nachzuhaken.

Hierbel hat man die
Maoglichkeit sich die
Daten nach Projekt
oder Lieferant gefil-
tert anzusehen. Der
oben markierte Da
tensatz zeigt dann alle
Detaildaten im unte-
ren Fenster an.

EE Bestellunggeliefert

Bestellungen Projekt Bestellung Lieferant

Projekt-Nr |

Lichtdesian

Hermannlans St 21a

19 Sep. 04

02041 /55 93 24

Lichidesign

45240 Botiop

HermannLons Str 21a

10 Okt 04

19 Sep. 04

04-0004

02041 /55 93 24

Lichtdesign

—
45240 Botirop

HermannLons Str 21a

12 Okt 04

14 Okt 04

B-04-0004-1
B

02041 /55 93 24

——
46240 Botirop

20 Okt 04

Bezeichnung

Eeschreibung

E-Preis

Gl Freeens (e (Dewkam | S g
[i] B-04-00071-1

04-0002 B-04-0002-1

1566408 | ||

1.586,40€ | [ |

180008 | ||

ELS0-0001 Steckdose
einfach
Steckdose
dappel
Steckdose
dappel
Steckdose
dappel
Steckdose
einfach
Steckdose
einfach

ELS0-0002
EL50-0002
ELS0-0002
ELS0-0001

ELS0-0001

Datensatz; 14 < 1 > |ri[r#] von &
Datensatz; 14| ¢« 1 o+ |[vi]p#] von 3

Datensatz: 14] ¢ 1 ¢ | ]r#] von 3(Gefitert)

in weill (RAL 8010) Firma Rother und Partner Modell No. 2514
in weift (RAL 3010) Firma Rother und Pariner Modell Mo 2514
in weill (RAL 8010) Firma Rother und Partner Modell No. 2514
in weild (RAL 8010) Firma Rother und Partner Modell No. 2514
in weill (RAL 8010) Firma Rother und Partner Modell No. 2514

in weill (RAL 8010) Firma Rother und Partner Modell No. 2514

5 Stick
8 Stick
3 Stuck
2 Stuck
8 Stick
18 Stick

1}

FADE
4380 €
Bp0E
4380€
FADE
FADE

oooe

=18l x|
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4.8. Artikelstamm (Verkauf)

1=k
Artikelstamm Verkauf |
|Filter Materialgruppe |rMD | Artikel Neu
4 ANR | ABezeichnung | Werkaufstext | EKPreis | WKPreis |  Einheit | MGNr
h0-0001 Mantage mit eigenerm Fahrzeug 2800 € 3250 € Std MO

Datensatz: I<| 4 || 2 r |>| |He| won 2
Datensatz: I4| 4 || 1 b |>I |He| von 1 (Gefiltert)

Man kann bei diesem Programm selbstverstandlich die Auftragsbearbeitung ganzlich ohne
einen Artikelstamm bearbeiten. Hat man jedoch immer wiederkehrende Artikel, die dazu noch
von immer gleichen Lieferanten bestellt werden, ist es sinnvoll einen Artikelstamm zu fhren.
Dieser ist leicht zu fuhren, wenn man ein wenig Wert auf eine ordentliche Gliederung legt.

Fur die Gliederung ist die Tabelle MatGruppen zustandig. Hier muss man lediglich eine pas-
sende Materialgruppennummer (MGNr) mit einer entsprechenden Bezeichnung zuordnen.
Man findet diese MGNr spéter in allen dafir notwendigen Bearbeitungsbereichen wieder.

EE MatGruppen _

haterialgruppennumrmer Iaterialgruppenbezeichnung
ELSD Elektrosonderelemente
1o MWontage

=101 x|

Datensatz: H| 4 II S L |H |He| von 3

Zum Anlegen eines Artikels muss eine MGNr schon vorhanden sein. Diese wird im Artikel-
stamm ausgewahlt, anschlief3end die Schaltfléche ,, Artikel Neu* angeklickt und nach Erschel-
nen der automatisch hinzugefugten Artikelnummer werden die restlichen Felder ausgeflillt.
Spéter kdnnen diese Artikel beliebig in Angebote Abs u.s.w. tbernommen werden.

Achtung: Das Programm ist so eingerichtet, dass man leichter damit arbeiten kann,
wenn die Materialgruppennummer (nicht mehr als 4 Zeichen) sinnvoll benannt wird.
Dies ist wichtig fur die Neuerstellung von Artikeln im Artikelssamm, sowie fur das
schnelle Wieder finden eines solchen Artikels.
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4.9. Artikelsstamm (Einkauf)

Fur die Stucklisten ist es wichtig, einen Artikelstamm zu fuhren. Hier sollten die Artikel Platz
finden, die in der Holzstickliste benttigt werden, Lagerartikel und sténdig wiederkehrende
Artikel.

Fur die Plattenwerkstoffe sind folgende Daten wichtig:

ANR Die ANR hat 8 Stellen. Die ersten 4 Stellen entsprechen der MGNr (Ma-
terialgruppennummer). Diese Nummer ist wichtig fur die Vorsortierung.
Dierestlichen 4 Stellen werden nach eigenen Sortierkriterien gewahlt.
Achtung, die ANR ist eine Schllisselnummer und darf nur ein einziges
Mal vorkommen.

ABezeichnung Diese Bezeichnung ist sinnvoll zu wéhlen, da man nach dieser Bezeich-
nung auch sucht und auswahlt. Deshalb wurde bei den Spanplatten im-
mer mit FPY angefangen.

ABeschreibung | Dieser Text ist ein Beschreibungs- und Bestelltext. Er kann langer sein.

Lange, Breite, Fur alle Holzwerkstoffe sind die Plattenmal3e sehr wichtig. Hier rechnet
Dicke das Programm automatisch den Umrechnungsfaktor im Hintergrund aus.
Man braucht beim Basispreis dann nur noch den Preis fir die EH1 einge-
ben, dann wird der EH2 Preis automatisch errechnet.

Basispreis Wichtig fur den EH2Preis

Lieferant Wichtig fir den Bestellvorschlag

EH1 Wichtig zur Umrechnung

EH2 Wichtig zur Umrechnung

MGNr Wichtig fur die Sortierung der Werkstoffe

Auswahl Materialgruppe

S Automatische Berechung des Um- .
: [File Motwimiguppe ‘ / rechrechnungsfaktors und des
Ml [T FH?Preises

| Aktualisiereny
__ANR cntspenen_ |
ANR sperren
3 ANR - ABezeichnung -1 ABeschreibung - |Laen; ~ | Breite ~ | Dicke - Umrechnungsfaktor - Basispre + VK-Pre - |[EH2Pre - Lief ic~

Kr Palmaweils 8mm 2800/2070/8 2300 2070 8 0.172532781228433 420€ 2921€ 2434 € becher
01080002 Kr Palmaweily 19mm 2800/2070/19 2800, 2070 19 0.172532781228433 550€| 3825€| 31,88 € becher
01080003 Kr Palma glatt 19mm 5600/2070/19 5600 2070 19 8,62663906142167E-02 6.00€ B8346€ 69.55 € becher
01080004 Kr K 101 PE 10mm 2800/2070/10 2800/ 2070 10 0.172532761228433 450€ 31,30€ 26,08 € becher
01080005 Kr K 101 PE 13mm 2800/2070/13 2800, 2070 13 0.172532781228433 470€ 3269€ 2724 € becher
01080006 Kr K 101 PE 19mm 2800/2070/19 2800 2070 19 0.172532781228433 6.00€ 4173€ 3478 € becher
01080007 Kr K 101 PE 22mm 2800/2070/19 2800, 2070 22 0.172532781228433 660€| 4590€ | 3825 € becher
01080008 Kr K 101 PE 25mm 2800/2070/25 2800/ 2070 25 0.172532781228433 8.00€ 5564€ 46,37 € becher
01080009 Kr K 101 PE 28mm 2800/2070/19 2800 2070 28 0.1725632781228433 9.00€| 6260€| 5216€ becher
01080010 KrK 101 BS 19mm 2800/2070/19 2300, 2070 19 0.172532781228433 6.00€ 4173€ 3478 € becher
01080011 Kr K 101 SE 16mm 2800/2070/16 Holz Strukty  2800) 2070 16 0.172532761228433 600€ 4173€ 3478 € becher
01080012 KrK 101 SE 19mm 2800/2070/19 Holz Strukty 2800, 2070 19 0.172532781228433 650€ 4521€ 37,67 € becher
01080013 Kr K 101 SE 10mm 2800/2070/19 Holz Strukt 2800 2070 10 0.172532761228433 6.50€ 4521€ 37,67 € becher
01080017 Kr U 1301 PE 8mm vanille 2800/2070/8 2800, 2070 8 0.172532781228433 785€| 5460€| 4550 € becher
01080018 Kr U 1301 PE 13mm vanille 2500/2070/19 2800 2070 19 0.172532761228433 7.85€ 5460€ 4550 € becher
01080019 Kr U 185 PE 19mm braun 2800/2070/19 2800, 2070 19 0.172532781228433 630€ 4382€ 3651€ becher
01080020 Kr U 148 PE 19mm korallrat 2800/2070/19 2800/ 2070 19 0.172532781228433 7.85€ 5460€ 4550 € becher
01080021 Kr U 128 PE 19mm dunkelblau 2800/2070/19 2800/ 2070 19 0.172532761228433 TA0€  4938€ 4115 € becher
01080022 Kr U 148 PE 8mm korallrot 2800/2070/8 2800/ 2070 8 0.172532781228433 7.85€ 5460€ 4550 € becher
01080023 Kr U 164 PE 19mm anthrazit 2800/2070/19 2800/ 2070 19 0.172532761228433 7.30€  50.77T€  42.31€ becher
01080024 Kr U 179 PE 16mm hellgrau 2800/2070/19 2800/ 2070 16 0.172532781228433 7.30€ 5077€  4231€ becher
01080025 Kr U 179 PE 19mm hellgrau 2800/2070/19 2800/ 2070 19 0.172532761228433 7.30€  507T€  42.31€ becher
01080026 Kr U 190 PE 19mm schwarz 2800/2070/19 2800, 2070 19 0.172532781228433 730€ 5077€  4231€ becher
01080027 Kr U 191 PE 16mm 2800/2070/16 2800/ 2070 16 0.172532781228433 7.30€  5077€  42.31€ becher
01080028 Kr U 191 PE 19mm 2800/2070/19 2800, 2070 19 0.172532781228433 T15€| 4973€ 4144 € becher
01080029 Kr U 522 PE Beige 19mm 2800/2070/19 2800/ 2070 19 0.172532781228433 6.00€ 4173€ 3478 € becher
01080030 Kr D 1251 VL Andorra Birne hell 8mm 2800/2070/8 2800/ 2070 8 0.172532761228433 7.25€ 5043€  42.02€ becher
01080031 Kr D 1251 VL Andorra Bime hell 16mm 2800/2070/16 2800/ 2070 16 0.172532781228433 940€ 6538€ 5448 € becher
01080032 Kr D 1251 VL Andorra Birne hell 19mm 2800/2070/19 2800/ 2070 19 0.172532761228433 8.15€ 5668€  47.24 € becher
01080033 Kr D 1252 VL Andorra Birne dunkel 8mm 2800/2070/8 2800, 2070 8 0.172532781228433 630€ 4382€ 3651€ becher
01080034 Kr D 1252 VL Andorra Bime dunkel 19mm 2800/2070/19 2800/ 2070 19 0.172532781228433 7.20€  50,08€ 4173 € becher
01080035 Kr U 171 PE 8mm achatgrau 2800/2070/19 2800, 2070 8 0.1725632781228433 716€| 4973€ 4144 € becher
01080036 Kr U 171 PE 19mm achatgrau 2800/2070/19 2800/ 2070 19 0.172532781228433 TA5€  4973€ 4144 € becher
01080037 Kr U 165 BS Marca grau 8mm 2800/2070/19 2800/ 2070 8 0.172532781228433 6.80€ 4730€  39.41€ becher
01080038 Kr U 165 BS Marca grau 19mm 2800/2070/19 2800/ 2070 19 0.172532781228433 7.85€ 5460€ 4550 € becher
01080040 Kr D 1260 PE 19mm Zeus gelb 2800/2070/19 2800/ 2070 19 0.172532761228433 8.70€ 6051€ 5043 € becher
01080041 Kr D 1308 PE Silber 19mm 2800/2070/19 2800, 2070 19 0.172532781228433 895€ 6225€ 5187 € becher
01080042 Kr D 1308 PE silber 8mm 2800/2070/8 2800/ 2070 ] 0.172532761228433 8.50€ 5912€  49.27 € becher
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Vorauswahl | — | Direktauswahl Projekt

5. Projektdaten Erstellunasjghr|

Vorauswahl Kunde

E] Projekte
(3P

Auswabhl Projekt

rHoIgel Schweizer [Hulgel Schweizer
46240 Bottrop l4524l] Bottrop

Anton-Brandt-wWeg 17 Anton-Brandt-wWeg 17
- ax == = 02041 7 = = =
- alle RE-
. = Summe
i 25 Feb. 10 Innenausbauarbeiten == | R,

I Rechnungl" LielerunglEE F-A-Liste I)‘« F*Auﬂmgl"? B*VDrschIl =% Bestell. | == Briefe I El P-Daten I &1 Motizen |

3 Angebats-Ubemahme Tisi ||Angehnls—Nl‘ [A-10051-1 | Meu I|Angahnlsadl, [Str. On) |[Zahlungs-  |[Zahlungsbedingungen bei
— . bedingung  ||&uftragsvergabe; i
-I Innenaushau Dbjekt||Inhenausbauarbeiten schweizer 3 | 50 % hei Auftiagshesttioung
= + Anton-Brandtiweg 17 Lieferzeit Fiir weitere Fragen stehen wir Thnen
Kopfdaten | Detaildaten |4824U Botvon | o | gerne beratend zur Yerfligung. Wir
MGN-A hE: = hoffen, dass urger Lfsungsvorschlag
— ] = US:L'_W” |
MWST 19
= [ Kurzz_|[Holger Schweize = " |
L__________H [ Summe][ 5197.00£]| Summe | |
Formular I Liste |
Pos Bezei B il Menge Einheit E-Preis G-Preis ':
» ] |Ankleidezimmer = 1)[Stick. - | 274400€ 274400€
vl ca. 2470 x 26850 » 2540mm [B x L x H) a |
0 Dias Sofa wird sus dem Anklgidezimmer entfemt. An deren Stelle werden 2 varthandene Sideboards gestellt,
Diie run freien ‘W ande rechts und gegeniiber demn Fenster erhalten ein Regalsystem Amarn [Hettich) it
Pos aus Einlegeboden und Konfeklionsiohren,
1 Ausfidhnung:
3 E Stiick Winkelstander in Aluminium, silberl. elosiert
Seitenumbr. | insgesamt 4 Kleiderstangen (24 800mm. 2 1000mm)
- B Stiick Eckhbiiden (620 620)
- B Stiick Biden B00mm
- B Stiick Bijden 1000mm
Material
- Baden in 29mm Buche fumierte Spanplatte, seidenmatt lackiert =
‘02 HFensterbank mit Holzscheitelager ;Il Tl Stiick. - I 118000 1.180,00€
vI ca 1420 780 % 0mm B« H = T)
0 Ausfiihrung:
- Ablageblatt als Werlangeiung zum Worhandenen mit W andanschiulleiste und darunter liegender aulr. Blende
Pos aus - unteres AbschiuBbrett mit Sockel
O - dazwischen, Edelstahigestell [matt gebiirstet] fur Holzscheite
5 M aterial
Seitenumbr. . Blatt und \Wandanschlu in Andorra Bime dunkel -
‘ Datensatzz M ¢ lvond | b M F | & ‘ Suchen
Datensatz M ¢ lvonl » M b [ | [suchen

Die Auswahl des Projektes geschieht auf die gleiche Art und Weise wie dies bei der Adress-
auswahl schon beschrieben ist. Das Ausfiillen der Felder ist selbsterklarend. Hat man ein Pro-
jekt ausgewdhlt, kann man sehr leicht alle Aktivitéten, die das Projekt betreffen einsehen.
Man braucht lediglich auf die Reiter zu klicken, um in die verschiedenen Bearbeitungsberei-
che zu gelangen. Es ist moglich, Projekte direkt oder indirekt auszuwahlen (wobei man ein-
mal zunéchst den Projektleiter und einmal zunéchst den Kunden auswahlen kann).

Grundsétzlich ist das Programm so angelegt: Kopf der Auftragsbearbeitung ist das ,, Projekt”.
Dem untergeordnet sind die Programmteile ,, Angebote®, , Auftragsbestétigungen®, ,,Rechnun-
gen“, ,Lieferscheine*, ,F-A-Liste”, ,F-Auftrag”, ,B-Vorschlag®, , Bestellungen®, ,Briefe”,
,P-Daten” und ,Notizen". Fir diese Bereiche gilt: es gibt Kopfdaten und Detaildaten (dies
sind die einzelnen Positionen).
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6. Arbeitshereiche

Das Programm ist in verschiedene Arbeitsbereiche (siehe Reiter) eingeteilt. Zu jedem Projekt
kann man (es mul3 nicht jeder Bereich genutzt werden) Ubersichtlich Angebote, ABs, Rech-
nungen, Lieferscheine, F-Auftrage, Bestellvorschlag, Bestellungen, Briefe schreiben und be-
arbeiten. Ein Vortell des Programms ist, dass man in jedem Bereich beliebig viele Unterob-
jekte (z.B. Angebote) haben kann.

Im Folgenden ist beschrieben, wie man mit diesen Bereichen moglichst effizient umgehen
kann.

Mit den Bereichen Angebote, ABs, Rechnungen, Lieferscheine sowie Bestellungen kann
identisch gearbeitet werden.

Erstellt man ein neues Angebot, so wird die Nummer von der Projektnummer abgeleitet.
Z.B.

Projektnummer 10051,
Angebotsnummer A-10051-1
AB-Nummer AB-10051-1
Lieferscheinnummer LI1-10051-1
Bestellnummer B-10051-1
Etc.

Lediglich die Rechnungsnummer ist eine laufende Nummer und hat den Anfangswert aus
dem Rechnungsnummernkreis, dhnlich zu sehen wie der Projektnummernkreis. Die Rech-
nungsnummer kann in dem gleichnamigen Formular per Hand angepasst werden und erhoht
sich bei jeder neuen Rechnungserstellung.

Daten kopieren

% Projekte
»

schweizer

Holger Schweizer Holger Schweizer
iler s chissizer - [[[46240 Bottrop |[#6240 Bottrop
Auftiag in Bearbeitung - [l|Anton-Brandt-Weg 17 Anton-Brandt-Weg 17
—_— — - oz mx a= 02041 7 = = =
e alle RE-
Summe
I— ubern.
» [Bngebots Hemahme || ___ Aklualis | [Angebots-Ni] [A-10051-1 |_Meu |[Angebotsadr. [Su., O |[Zahlungs- iaRlungsbedir‘!gungen bei
o uftragsvergabe
- I A-92781 Innenausbau Obijekt||Innenausbauarbeiten schweizer 'I A i
= + |&nton-Brandt\Weg 17 Lieferzeit Flir weitere Fragen stehen wir [hnen
Kopfdaten | Detaildaten | |M3240 — | = | ﬁg;;‘lg bzralend zultf_srfuglmg- W;:‘
MGNr-Auswahl: Dat = Ao 09 = offen, dass unser Lisungsvorschlag
I I = ""'H - }ll [Tzt 7 |[Rrschreiben]|
MwWST 19
= Kurzz. | [Helger Schweize = | i |
| B | Summe] 5197.00% ] | Summe | |
Formular | Liste |
Pos B ichh B Menge Einheit E-Preis G-Preis k=
3 ] ||rkleidezimmeN_—— Daten aus Art|ke|' = 1)[Stiick. = 274400€ | 274400 |
vI ca. 2470 x 2850 « 2540mm || . . T
Das Sofa wird aus dem Ankl Stam m hl nZUfugen . Sideboards gestell.
| Die nun freien Wande recht; ari [Hettich] mit
Pos aus Einlegebiaden und Kanfektiol
O Ausfiihung
_ . B Stlick Winkelstander in Aluminiom, silberf. eloxiert
Seitenumbr. |. incaacam |4 Klaideretannan (F ANmm . 2w 100Nmm]
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. Neues Angebot anlegen. Neues Angebot anlegen.
6.1. Daten eingeben Mit Dateniibernahme. Ohne Dateniibernahme.

Angebot | = AB |Mechnung|* LiEfErunglEE F*A*Lislelf‘x F*Auﬂrﬂgl‘f? B—yméhl] = Bestell. I =2 Briefe | = P-Daten I £) Notizen |

4 |Angeths-Ubelnahme |I A isi HAngebuls-Nl‘ A-10051-1 | Neu ||Angehulsadl. [Str.. Out) | |Zahlungs- Zahlungsbedingungen bei
P bedi At b
- I 492781 Innenausbau Dbjekt| (Innenausbauarbeiten schweizer & I 55 ;EQSVEIQG 5
= + Anton-BrandttWeg 17 Lieferzeit Fiir weitere Fragen stehen wir Ihnen
Kopfdaten | Detaildaten | |4BZdU Bothen | o | gerne beratend zur Verfligung. Wir
MGNI-Auswahl Dat >7 A 0 = hoffen. dass unser | Ssunasvorschlan
3 } = ”'"H 2 Iﬁl [[@0et 7 | Erschieiben]|
MWST 19
Holger Schweize + I i’ |
4 | Summe][ 5157002 | | Summe | |
Liste I
Pos B T B il Menge Einheit E-Preis G-Preis =
4 ] ||ankleidezimmer J3 || 1| Stiick =1l 274400 || 274400 |
vI ca 2470 » 2850 % 2540mm (B = L = H) - 1
0 Das Sofa wird aus dem dnkleidezimmer entfemt. &n deren Stelle werden 2 vorhandene Sideboards gestelk.
Die nun freien Wande rechits und gegeniiber dem Fenster erhalten ein Regalsystem Armari [Hettich) mit
Pos aus Einlegebiden und Konfektionsrahren
0 Ausfiibrung:
_ E Stiick Winkelstander in &luminium, siberf. eloxiert
Seitenumbr. | insgesamt 4 Kleiderstangen [2x 800mm, 22 1000rmm)
- B Stiick Eckbiiden (620 % B20)
- B Stiick Bden B00rmm
- B Stiick Brden 1000mm
taterial
- Boden in 29mm Buche furmierte Spanplatte, seidenmatt lackiert =
2 et bl e d i L
[0z ||Fensteibank mit Holzscheitelager & || 1] Stiick =]|  1enoog][  1180.00€
= |lca 1420« 780 % 310mm [BxH = T|
Ausfiibrung:
O - Ablageblatt als Verldngeung zum Vorhandenen mit W andanschluBleiste und darunter liegender aufr. Blende:
Pos aus - unteres Abschlufbrett mit Sockel
u - dazwischen, Edelstahlgestell (matt gebiirstet] fur Holzscheite:
_ aterial
Sestenumbr. |- Blatt und W andanschluf in Andona Bime dunkel k-
|Datensatz: L] lvond |k M} | i | Suchen
Datensatz M lvonl | » M k| | |Suchen

6.1.1. Kopfdaten

Mochte man ein neues Angebot anlegen, gibt es hierfir 2 Moglichkeiten:
1. Esgibt noch kein Angebot mit vergleichbaren Kopfdaten:

1.1. Hierbei klickt man einfach auf die Schaltflache ,Neu* und eine neue Nummer mit ak-
tuellem Datumseintrag erscheint. Anschlief3end fullt man einfach die Gbrigen Felder
entsprechend Ihrer Funktion aus. (Das ,+“ neben dem Objektfeld erlaubt eine schnel-
le Ubernahme der Projektbezeichnung. Diesist nur dann nétig, wenn man dieses Feld
Uberschrieben hat. Ansonsten wird dir Bezeichnung sofort mit Gbernommen.) Bei der
Adresse wahlt man die im Adressstamm eingegebene Kurzbezeichnung aus. Die
Schaltflachen ,, Aktualisieren und , Summe tbernehmen® erklare ich in einem ande-
ren Zusammenhang.

2. Esgibt ein Angebot mit vergleichbaren Kopfdaten:

2.1. Hierbei wahlt man ein schon erstelltes Angebot (Achtung: Angebotsnummer in das
Feld unter ,, Angebots-Ubernahme* eintragen oder einfach auswéahlen) aus. Anschlie-
Rend klickt man auf die Schaltflache , Kopfdaten® und schon werden alle ,alten Da-
ten* komplett Gbernommen. Es wird bei der Ubernahme eine neue Angebots-Nr und
ein neues Datum eingetragen.

2.2. Ich greife nun kurz ein wenig vor - klickt man auf die Schaltfléche ,Detaildaten,
werden hierbei auch alle Angebotspositionen schon komplett in das neue Angebot hi-
neinkopiert.
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6.1.2. Detaildaten MGNr auswahlen nach 2.2

Artikel auswahlen nach 2.2

Angebot | =1 AB /}@ Rechnungl =+ Lieferung | EH F*A*Lislell)«’ﬁuﬂrﬂg I ? B*Vnrst:hll & Bestell. I =2 Briefe | E P-Daten I £ Notizen
> [AngebotsUbeinahpd || Aktualisi | [AngebotsHr{A-10051-1 |__Meu |[Angebotsadr. (Str.. O) |[Zahlungs- izm.;ggii?;;;iungsn bei
| - 1| 492781 Innenausbau Dbjekt| (Innenausbauarbeiten schweizer 'I 50 %
= + Anton-BrandttWeg 17 Lieferzeit Fiir weitere Fragen stehen wir Ihnen
Kopfdaten [ Detaildaten | |4BZdU Bothen | o | gerne beratend zur Verfligung. Wir
MGMN1-AuGwahl Dat >7 A 0 = hoffen. dass unser | Ssunasvorschlan
} = ”'"H 2 Iﬁl [[@0et 7 | Erschieiben]|
MWST 19
Holger Schieize 'I i’ |
| Summe][ 5157002 | | Summe | |
Formular | Liste |
Pos B T B il Menge Einheit E-Preis G-Preis =
P (o1 |ankleidezimmes J3 || 1| Stiick =l 27same]  2v400€]
470 % 2050 % 25 BxLxH) - i
0 wird aus dem AnklEegimmer entfernt. An deren Stelle werden 2 vorhandene Sideboards gestell
i tag W ande rechits und @ iiber dem Fenster erhalten ein Regalsystem Amari [Hettich] mit
Pos aus Einlegebiden Konfektionzsrohren
0 Ausfiibrung:
E Stijck Winkelstander Pw&uminium, siberf. elosisrt i =
Seitenumbr. |- insgesamt 4 KleiderstangenTS 800mm, 2 1000 Bezeichnung auswahlen nach 2.1
- B Stiick Eckbiiden (620 % B20)
- 6 Stiick Btiden 300mm I
- B Stiick Brden 1000mm
taterial H =
- Boden in 29mm Buche furmierte Spanplatte, seidenmatt Tackie] VArtI kel auSWahlen naCh 2 1
2 et bl e d i L
[0z ||Fensteibank mit Holzscheitelager & || 1] Stiick =]|  1enoog][  1180.00€
= |lca 1420« 780 % 310mm [BxH = T|
Ausfiibrung:
O - Ablageblatt als Verldngeung zum Vorhandenen mit W andanschluBleiste und darunter liegender aufr. Blende:
Pos aus - unteres Abschlufbrett mit Sockel
u - dazwischen, Edelstahlgestell (matt gebiirstet] fur Holzscheite:
_ aterial
Seitenumbr. | Blatt und W andanschiub in Andona Bime dunkel k-
—18 TR U LTS L e S 1
| Datensatz: 4 1vond P OH b i Suchen
Datensatz M4 < lvonl | » r & Kein Filter | [Suchen

Detaildaten gibt man in der Tabelle unterhalb der Kopfdaten ein (zur Information: das Prog-
ramm gliedert sich in Formulare und Unterformulare. Hierdurch lassen sich die Daten leicht
und schnell miteinander verknipfen und strukturieren). Es gibt verschiedene Mdglichkeiten
die Daten einzugeben:

1. Daten frei eintragen:

1.1. Hierzu fullt man lediglich die einzelnen Felder aus. Wichtig ist es die Nummerierung
sinnvoll zu gestalten, da hiernach die Daten sortiert werden. Die V Artikel-Nr kann
hierbel vollig vernachlassigt werden. Die Einheitsbezeichnung kommt aus einer sepa-
raten Tabelle und ist einheitlich vorgegeben. Hat man alle Daten eingegeben, kann
man durch Betétigen der Schaltflache ,, Summe Ubernehmen® sich automatisch die
Summe der Gesamten Preise anzeigen lassen. Achtung: Diese Ubernahme hat kei-
ne Auswirkung auf die Summenbildung im Ausdruck!

2. Daten aus Artikelstamm Ubernehmen: Es gibt 2 Méglichkeiten, Daten aus dem Artikel-
stamm zu Ubernehmen.

2.1. Man kann entweder Daten per Eingabe oder per Auswahl aus dem Artikelstamm
auswahlen. Hierzu beginnt man mit der Eingabe entweder im Feld ,VArtikel-Nr*
oder ,Bezeichnung”. In beiden Fallen hat man den kompletten Artikelstamm al phabe-
tisch sortiert nach Nummern oder Bezeichnungen. Hat man den passenden Artikel
ausgewahlt (also ins Feld tbernommen), muss man nur noch einen Doppelklick auf
dieses Feld machen. Dadurch werden alle anderen Daten aus dem Artikelstamm in
die Tabelle tibernommen. (Beschreibung, Einheit und E-Preis). Dann muss man nur
noch die Pos-Nummer und die Menge eintragen, fertig.

2.2. Bei dieser Methode wéhlt man zunéchst eine Materialgruppennummer (siehe Artikel-
stamm) zur Vorsortierung aus. Anschlief3end kann man aus den Vorgefilterten Arti-
keln den gewlnschten nun schneller finden und auch diesen in dem Feld darunter
auswahlen. Auch hier gentigt ein Doppelklick auf den gerade Ausgewahiten Artikel
und die Ubernahme ist vollzogen. Auch hier muss man nur noch die Pos-Nummer
und die Menge eintragen, fertig.
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Auswabhlfeld aktualisieren

6.2. Daten auswahlen

Angebot auswéhlen

Angebot | [C1AB | Rechding| Liefepfha |EB F-AListe | 2 F-Aufirag| @ B-varschl] & Bestell | w2 Briefe | & P-Daten | £ Notizen
/
¥ Bngebots Ubemahme I Aktualisi | [Angebots-Hi|[A-10051-1 |  Meu |[Angebotsadr (St Out] | [Zahlungs- ian\ungshedl?ungsﬂ bei
uftragsvergabe:
l: 92781 Inwénausbau Dbjekt|[Innenausbauarbeiten | schweizer 'I 5% S
= + Anton-BrandttWeg 17 Lieferzeit Fiir weitere Fragen stehen wir Ihnen
Kopfdaten | Detaildate | |4BZdU Bothen | o | gerne beratend zur Verfligung. Wir
MGNI-Auswahl Dat >7 A 0 = hoffen. dass unser | Ssunasvorschlan
— ) = I&I'm”“”“,—_,” — T |
MWST 19
Haolger Schuweize =
4 | Summe][ 5157002 | | Summe |
Formular | Liste |
Pos B T B Menge Einheit E-Preis G-Preis ':
P (o1 ||ankleidezimmer J3 || 1| Stiick =l 27same]  2v400€]
vI ca 2470 » 2850 % 2540mm (B = L = H) - 1
0 Das Sofa wird aus dem dnkleidezimmer entfemt. &n deren Stelle werden 2 vorhandene Sideboards gestelk.
Die nun freien Wande rechits und gegeniiber dem Fenster erhalten ein Regalsystem Armari [Hettich) mit
Pos aus Einlegebiden und Konfektionsrahren
0 Ausfiibrung:
_ E Stiick Winkelstander in &luminium, siberf. eloxiert
Seitenumbr. | insgesamt 4 Kleiderstangen [2x 800mm, 22 1000rmm)
- B Stiick Eckbiiden (620 % B20)
- B Stiick Bden B00rmm
- B Stiick Brden 1000mm
taterial
- Boden in 29mm Buche furmierte Spanplatte, seidenmatt lackiert =
2 et bl e d i L
[0z ||Fensteibank mit Holzscheitelager & || 1] Stiick =]|  1enoog][  1180.00€
vI ca 1420 % 780 % 310mm B xH = T]
Ausfiibrung:
O - Ablageblatt als Verldngeung zum Vorhandenen mit W andanschluBleiste und darunter liegender aufr. Blende:
Pos aus - unteres Abschlufbrett mit Sockel
u - dazwischen, Edelstahlgestell (matt gebiirstet] fur Holzscheite:
_ aterial
Sestenumbr. |- Blatt und W andanschluf in Andona Bime dunkel k-
|Datensatz: L] lvond |k M} | i | Suchen
Datensatz: M lvonl » Mk i i | |Suchen

Bel diesem Programm hat man die Moéglichkeit, mehrere Angebote, ABs u.s.w. anzulegen.
Um nun an diese Daten heranzukommen, wahlt man in dem Auswahlfeld s.o. die passende
Nummer aus um so den gewilinschten Bereich zu erreichen.

Es kann bel Neueingaben passieren, dass dieses Feld noch nicht alle Daten enthélt. Dann ge-
nigt es, die Schaltflache ,, Aktualisieren anzuklicken, um die Daten in dem Auswahlfeld zu
Uberarbeiten. Danach sind dann alle vorhandenen Datensétze leicht zu erreichen.

Alle anderen Bereiche (Auftragsbestatigungen, Rechnungen, Liefer scheine sowie Bestel-
lungen) funktionieren auf die gleiche Art und Weise wie der Angebotsbereich. Dre klei-
ne Unterschiede gibt es. Bel den Rechnungen wird die Nummerierung fortlaufend ge-
wahlt (Finanztechnische Griinde) und man muss hierbei einen Rechnungstyp auswéhlen

und bei den Bestellungen werden aus dem Artikelssamm Einkaufspreise statt Verkaufs-
preise Ubernommen.
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6.3. Daten Uibernehmen

Das Programm ist so aufgebaut, dass man selbstverstandlich Daten aus dem einen in den an-
deren Bereich tbernehmen kann. AufRer den normalen Windows-Kopierfunktionen kdnnen,
wie schon oben beschrieben, Daten aus dem einen Programmbereich in den néchsten tber-
nommen werden. Beschrieben ist dieser Vorgang schon unter dem Punkt 6.1.1 Kopfdaten.
Man wahlt ein vorhandenes Angebot aus, und kopiert sich Kopf- und Detaildaten per Maus-
klick in ein neues Angebot.

Nun ist dieses Programm so eingerichtet, dass man nur aus bestimmten Bereichen in andere
bestimmte Bereiche Daten Gibernehmen kann.

Zur Beachtung, es lassen sich folgende Bereiche tibernehmen:

Angebot e Angebot

Angebot e Auftragsbestétigung

Auftragsbestdtigung e Rechnung

Auftragsbestdtigung e Lieferung

Bestellung e Bestellung

Angebot e F-Auftrag (aus jeder Position wird ein Fertigungsauftrag)

Es werden auch immer alle Datensétze aus diesen Bereichen tibernommen. Méchte man nun
einzelne Positionen Ubernehmen, muss man wieder auf die Windows-Kopierfunktionen zu-
ruckgreifen.
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6.4. Rechnungen

Aktuelles Datum (Erstellungsdatum)

a Projekte

»
schweizer schweizer
Holger Schweizer Holger Schweizer
46240 Bottrop [[46240 Bottrop
Anton-Brandt-Weg 17 Anton-Brandt-Weg 17
02041 F === = 02041 f == == ==
o alle RE
S : . — Summe
Pook | 1| prowmgsdan | . Feb. 10 prenabauaibeten || e

| = P-Daten I £ Notizen I

Angebot | = AB Rechnung|+ Lieferung |EB F-A-Listef|  F-Auftrag | % B-Vorschi] & Bestell. | =3 Briefe
|

} | [AB-TUbemahms Aktualisieren RE10-1692/ Neu 000€
[4B-100571-1 W FET10-1632 | Innenausba Innenausnanfrheiten e =
Kopidaten | Detaildaten | L 21 Aug. 10 @ lonHiandtegil 2 o +
_ 46240 Bottiop sofort zahlbar nach Erhalt der
W 30 10 10 m Fechrung, rein netto ohne Abzug. =
L - e e
L Tl Fedvan_—
‘ D R [E Summe
Formular | Liste |
Pos Bezei B Menge Einheit E-Preis G-Preis ’:
40 |/&nkleidezimmer & || 1[5tk ] zraamoe]|  ziaanog] 1
- | ca, 2470 % 2850 » 2540mm B« L« H) - 1
0O D as Sofa wird aus dem Ankleidezimmer entfent. An deren Stelle werden 2 vorthandene Sideboards gestellt.

Die nun freien ‘W ande rechts und gegentiber dem Fenster erhalten ein Regalsystem Amar [Hettich] mit
Pos aus Einlegebdden und Konfektionsrohren
0 Ausfidhrung:

_ . B Stiick Wwirkelstander in Aluminium, silbed. eloxiert
Seitenumbr. |- inzgesamt 4 Kleiderstangen [2x 800mm, 2« 1000mm]
- B Stiick Eckboden (620 » 620]
- B Stiick Bijden 800mm
- E Stiick Biden 1000mm

t aterial
- Boden in 29mm Buche fummierte Spanplatte, seidenmatt lackiert =
e AP el e ke Pt
|0z ||Fensterbank. mit Holzscheitelager R 1[5tk »|[ 11s000e 1.180,00€
-lca 1420 % 780 % 310mm B H = T)
O Ausfishrung,
- Ablageblatt als \erlangerung zum Yorhandenen mit ' andanschiulileiste und danunter liegender aufi. Blende
Ablageblatt als Verl Worhand ‘wiandanschiull d d I der aufr. Blends
Pos aus - unteres Abschiubbrett mit Sockel
0 - dazwischen, Edelstahlgestell (matt gebiirstet] flir Holzscheite
_ bl aterial
Seitenumbr. |- Blatt und wandanschiufl in Andorra Bime dunkel =
Datensatz 4 lvond |k M F | [y | Suchen
Datensatz: M l1vonl » M ¥ & Suchen

Eine Besonderheit gibt es bei den Rechnungen. Hier besteht die Moglichkeit, Falligkeitsdaten
und Mahndaten zu bestimmen. Das aktuelle Datum ist hierfir der Ausgangstag. Die néchsten
Zahlen zeigen die Tage zum Zahlungsziel bzw. der Mahnungen an. Diese Daten kann ich frel
eingeben und sind fur die Rechnungslbersicht wichtig.
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6.5. Fertigungsauftrage

Das Modul Sticklisten dient dazu, Daten an die Fertigung, fur die Vorkalkulation und fir das
Bestellwesen zu liefern.

Bedienung:

1. Zunéchst wéahlt man in dem Feld , Ang-Auswahl* ein Angebot aus diesem Projekt aus.

2. Nach der Auswahl klickt man auf die Schaltflache , Fertigungsauftrage erstellen®. Dies
dient dazu, aus den Angebotspositionen Fertigungsauftrage fur die Stucklisten auto-
matisch zu erstellen. Jede Position im Angebot wird zu einem Fertigungsauftrag.

3. Der Detailbereich der Stuckliste ist in 3 Bereiche unterteilt: Stiickliste gesamt, Stiick-
liste Holz und Stuickliste Zukauf. Dies dient einzig und allein der Ubersichlichkeit.

4. Man hat nun die Moglichkeit, die Stiickliste auszufullen. Besser ist es allerdings, wenn
man eine Standardliste Gbernimmt, und anschlief3end die vorhandenen Daten anpasst
und ggfls. erganzt.

Angebotsauswahl f}—— | Fertigungsauftra-

ge generieren

—— | Standardstlickliste
einfligen

schweizer = |f|schweizer

Holger 5chweizer Holger Schweizer
IJEZIIJ Bottrop
Anton-Brandt-Weg 17

02041 / = = =

Holger Schweizer 46240 Bottrop
Anton-Brandt-Weg 17

Auftrag in Bearbeitung

alle RE-
Summe
tibern.

Angebbt I I Rechnung Lieferung | F-A-Liste # F-Auftrag |‘? B—Vurschll £ Bestell. | &3 Briefe | & P-Daten | £ Notizen I
> ;l Aktualisieren [T
= = Ak leidezimmer ca. 2470 % 2850 % 2540mm [B s L« H) 1
Fertigupgsauftrige T Das Sofa wird aus dem Ankleidezimmer entfemt. 4n deren * £ ahg
eistellen Stelle werden 2 vorthandene Sideboards gestellt. Die run TEE Tz
Stiick + J|freien Wande rechts und gegeriiber dem Fenster erhalten ein M8
Stangafd-FA Regalsystem Amari [Hettich] mit Einlegebiden und — Stiickljste
iibetnehmen 21. Aug. 10)|K anfeklionsrohren Summe {ilernehmen iibergkben
Stiickliste gesamt Stiickliste Holz Stiickliste Zukauf
/
T - Bezeichnung - ANR - ABezeichnung ~ Ar - |Lat ~ Bre » Dic « Mem + Einhe ~ |Z1 » | Z1 Beme &
m E-Boden 01090238 Buche furn. 29mm 6 877 721 29,000 37939 m2 0
HOZ | E-Boden 01080236 Buche furn. 28mm 0
HO3 |E-Boden 01080236 Buche furn. 29mm Kanten bereChnen 0 i
T01 | Regaleystem Amari Regalsystem Amari und hanufugen 0
T02 | Regaleystem Amari Regalsystem Amari Bodentrager 0
T03 | Regaleystem Amari Regalsystem Amari Kleiderstang 0
T04 | Regaleystem Amari Regalsystem Amari Kleiderstang 2 L Lon D000 cilol o
TO5 | Regalsystem Amari Regalsystem Amari Kleiderhaker 12 Belage berechnen
TOE |Lack 08040001 PUR-Klar-Lack 8 und hanufu en
T20 | Kleinmaterial Kleinmaterial 1 g
TK1 | EHK 35/2 wie Platte1 | 03060506 EHK 35/2 wie Platte1 1) R
01 30010001 Be-/Entladen 120 o [} 0,00/ 20,0000 min 0
02 30010002 BankiZuzammenbau 480
z03 30010003 | CNC 0 Stuckliste an Op-
Z04 30010004 Kreiszdge 120 imi i
timierung Uberge-
Z05 30010005 Plattensédge 60 h =
en.
Datensatz M M b | % | Suchen ‘1 »
Datensatz: 4 4[1vons | » b ¥ | & | [suchen
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6.5.1. Stiucklisten

1. Zunachst beginnt man mit dem Aufbau der Holzstuckliste. Wenn man eine Standard-
stuckliste ibernommen hat, kann man mit den einzelnen Positionen (Seite, K-Boden,
etc.) welterarbeiten. Die Punkte TNR, Bezeichnung, Anz, Lange und Breite sind
selbsterklarend. Will man nun ein Material auswahlen, so kann man dies nach Artikel-
nummer (ANR) oder nach Artikelbezeichnung (ABezeichnung) machen.

A. Artikelauswahl: Wenn man einen Artikel aus dem Artikelstamm auswahlen mdch-
te, muf3 man sich ein wenig mit diesem beschéftigt haben. Im Artikelstamm wer-

den
den

Nummern und Bezeichnungen nach einem bestimmten System vergeben. Um
Artikelstamm zu andern oder zu erganzen, mufd man sich ein wenig mit der

Struktur auseinandersetzen.

V.

Auswahl per Artikelnummer: In diesem Beispiel haben wir melaminbeschich-
tete Spanplatte (Materialgruppennummer 0108) ausgewahlt. Gibt man die ers-
ten 4 Zahlen der Artikelnummer ein, erscheinen in der Auswahl schon die rich-
tigen Artikel. Man kann sich die Artikel per Scrollen ansehen und entspre-
chend einfach auswahlen. Damit der Artikel auch in die Stickliste tbernom-
men wird, mul® man auf der Artikelnummer nur noch einen Doppelklick ma-
chen. Durch den Doppelklick wird der Datensatz mit den Daten aus dem Arti-
kelstamm aktualisiert. Hierzu z&hlen die Felder: Dicke, Einheit, Bestelltext,
Lieferant und Preis. Die Ubrigen Felder behalten ihre Werte.

. Auswahl per Artikelbezeichnung: Ebenso wie bel der ANR-Auswahl funktio-

niert dies auch, wenn man den Artikel per Bezeichnung auswéhlt. Dies hat den
Vortell, wenn man z.B. eine Spanplatte auswahlen mochte. Man fangt bei der
Eingabe dann mit ,FPY..“ an und schon werden alphabetisch sortiert die ge-
wiinschten Artikel angezeigt. Die Ubernahme geschieht hier ebenfalls per
Doppelklick in das Feld.

Um die Holzsttickliste zu komplettieren, mufd nun noch die Kanten- und Fl&
chenbelegung eingetragen werden. Fir die Kantenbelegung werden Hakchen
in die entsprechenden Kastchen gesetzt (entweder mit der Maus oder mittels
Betétigung der Leertaste), und im Feld ,, Kantenart” legt man per Auswahl fest,
welche Kante an die Platte kommt. Bei der Flachenauswahl wird der Belag auf
den Seiten A (gute Seite) und B festgelegt. Ist man mit der Holzstickliste fer-
tig, werden die erforderlichen Kanten- und Flachenmengen mittels der so be-
zeichneten Schaltflachen im Hintergrund automatisch berechnet und an die
Stiickliste angefugt.

Grundsétzliches:

Angebot | = AB

| Rechnungl" LieferunglEE F-A-Liste /% F-Auftrag |‘? B*Vorschll & Bestell. | &3 Briefe | B P-Daten | £ Notizen

»

Fertigungsaulftrige
erstellen

FA9278-03 - Aktualisieren Kanten

FA-9278-03 berechnen
\Wascheregale in Abstellraum ca 990« 2500 % 1340mm B s H & T Bel
7 1 der Abstellkammer werden 2 offene Regale mit 5 el ?Ig
verstellbaren Einlegebiden Liber Eck eingebaut [EIEELIED

Chick - |- 1 Stuick Regal, 930 « 2500 = E20mm, 7 E-Baden, Sockel 1.158.98€
Standard-FA -1 Stiick Regal, 720 « 2600 « 280mm, 7 E-Bidden, Sockel Stiickliste
ubernehmen 21. Aug. 10){- 1 Stiick Leuchtstoffriihre iber Tii montiert, Kabel wird in Summe ubemehmen iibergeben
Stiickliste gesamt Stiickliste Holz Stiickliste Zukauf

Tl ~ | Bezeichnung - ANR - ABezeichnung ~ |A « |L3€ » |Bre « Dic ~ | Menge « Einh » (Zl v |Zl v | | v | = | = Kantenar « |Flaeche. « |Flaeche « | Bemerk
Seite 01080002 Kr Palmaweil 19mm 2/2400| 620 19,00 2,9760 m2 0 ol O O 0 a8s23zmm

HOZ | K-Boden 01080002 Kr Patagwreilt 18mm 2| 922| 620 19,00 1,1433| m2 0 oM O O O 485 232mm

HO3 |E-Boden 01030002 Kr Palmawe el 6 922| 550 19,00 3,2635| m2 0 0 OO |0 | ABS 232mm

HO3 | Socke! 01080002 Kr Palmawei 18mm 1) 2.400 S0 1900 01920 o2 0 o OO |0 | ABS 232mm

HO4 | Riickwand 04080001 Kr Palmaweil Smm Material-Auswahl 0 00000

HO5 | Seite 1080002 Kr Palmaweil 18mm 224 0 o O OO |ass 232

HO& | K-Boden 1080002 Kr Palmaweilt 19mm 2| 682| 280| 19,00 0,3818| m2 0 0 O O|0|ass

HO7 | F_Aoden 01080002 Kr Palmaweilt 18mm 6 6382 250| 18,00 1,0230| m2 0 o O O 0| ass zaz

ANR-Auswahl 01080001 Kr Palmaweid 8mm 1/2.380| 700 8,00 1,6660 m2 o oOnoagono
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Die TNR muf3 bei der Holzstlickliste, wie vorgegeben, mit einem grof3en
»H" beginnen und, zur besseren Sortierung, zweistellig sein.

Wenn man das Material wechseln méchte, sollte man zunéchst bei allen
Positionen entweder die ANR oder die Abezeichnung &ndern (dies macht
man am effizientesten mit den Short-Cuts ,STRG+C* und ,,STRG+V*).
Anschlief3end macht man einen Doppelklick auf eines der gednderten Fel-
der und schon aktualisiert das System alle Datensétze. Die M engenangaben
werden logischerweise beibehalten. Dies hat den Vortell, dass man recht
schnell die Kalkulkulation &ndern kann.

Damit ein Fertigungsauftrag ausgewertet wird, muf3 das Feld ,,In Dispositi-
on* angewahlt sein. Méchte man den Auftrag nicht in der Auswertung be-
rucksichtigen, so wird das Feld ,,In Bearbeitung” angewahit.

2. Die Zukaufteilliste funktioniert ebenso wie die Holzstlickliste. Man kann hier ebenso
wie bel der Holzstickliste Artikel aus dem Artikelstamm einfigen (Auswahl und
Doppelkllck) Es gibt jedoch ein paar Unterschiede:

Die TNR fangt fur die Zukaufteile mit , T* an

Die Bezeichnung erscheint bei der weiteren Bearbeitung (z.B. Bestellung)
nicht. Hier ist die Abezeichnung wichtig.

Man kann auch Artikel, die nicht im Artikelssamm sind, einfliigen. Die
ANR &t man einfach weg und trégt die gewtnschte Bezeichnung in die
Abezeichnung ein. Dann nur noch Anz, Einheit, Bestelltext, Lieferant und
Preis eintragen... und fertig ist diese Position.

Die Menge ist abhangig von der Einheit. Bei den Einheiten ,Lfm*, ,m2“
und ,m3* wird die Menge durch Multiplikation der ,,Anz*“ mit den entspre-
chenden Feldern , Laenge”, ,Breite” und ,Dicke* vorgenommen. Bei allen
anderen Einheiten reicht es, das Feld ,Anz* mit der gewtnschten Menge
zu versehen.

3. Die Zeiten (TNR féngt mit ,Z“ an) werden mit den Kostenstellenvorgabepositionen
berechnet. Hier sind bei Ubernahme einer Stiickliste die einzelnen Vorgabepositionen
schon gesetzt. Man mul3 nun fir die einzelnen Kostenstellen die Zeiten (in Minuten)
eingeben. Diese Zeiten werden fur das Gesamtprojekt zusammengezéhlt und man
kann sie in die Zeitvorgabe flr das Projekt Ubertragen.

| m——l
Angebot | =1 AB | Rechnung|+ LieferungIEE F-A-Liste /% F-Auftrag |‘? B-Vmschll & Bestell. | =7 Brniefe | E p-Daten | £ Notizen |

4 Ll| Aktualisieren Kanten
- X . l:l berechnen
N - W Escheregale in Abstellraum ca. 990 = 2500 < 1340mm (B« H = T)
Fertigungsauftrage 1 der Abstellkammer werden 2 offene Regale mit (+] l:l Belag
erstellen verstellbaren Einlegebiden Liber Eck singebaut. berechnen
= || 1 Stiick Regal, 990« 2600 » 620mm, 7 E-Biden, Socksl 115898 €
gk e e e m
In Bearbeltung gewahilt: Fertlgungsauftrag wird nicht ausgewertet
In Disposition gewahlt: Fertigungsauftrag wird ausgewertet.

- |Kantenar - |Flaeche. ~ |Flaeche . | Bemerki
I:I 0O O | 45 232mm

HO2 |K-Boden 01030002 Kr Palmaweil 19mm 2 22| 620/ 18,00 1,1433| m2 o/ OO0 O ABS 232mm
HO3 |E-Boden 01080002 Kr Palmaweil 19 2| 590 | 19,00 3,2539 m2 o O 0 0O 285 232mm
HO3 | Sockel 01080002 Kr Palmaweils 19mm 1) 2.400 30| 19,00 0,1920) m2 o O 0 0O 285 232mm
HO4 | Rickwand 01080001 Kr Palmaweilt 8mm 12380 940 .00 22372 m2 tooogoao

HOS | Seite 01080002 Kr Palmaweils 19mm 2 2400 280 | 15,00 1,3440) m2 o 0O/0 O/ A8s 232mm

clo|lo|lo|la|la|lala

HO6 |K-Boden 01080002 Kr Palmawsilt 13mm 2 se2| 280/ 18,00 0,3818| m2 0/ OO O ABS 232mm
HO7 |E-Boden 01080002 Kr Palmawsilt 19mm 6 682| 250 1,00 1,0230| m2 0@ OO O ABS 232mm
HO& | Rickwand 01080001 Kr Palmaweilt 8mm 12380 700| 800 1,8680| m2 cgooao

Hat man die Daten alle eingegeben und sind alle Preise emgetragen so kann man sich den
Gesamtbetrag mit ,,Summe Ubernehmen® in das Feld , Kalk-Summe* eintragen und somit
schnell ansehen. (ACHTUNG: Voraussetzung fur die Auswertung ist das korrekte Setzen des
Schalters ,,in Bearbeitung / in Disposition*. Alle Stiicklisten, die ,,in Disposition® gesetzt sind,
werden in die Auswertung mit einbezogen.)
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Nach Komplettierung der Stucklisten, kann man mit der Auswertung (Weiterbearbeitung) der
Daten beginnen.

Das System bietet als Ausdrucke eine Vorkalkulation der einzelnen Positionen bzw. zusam-
mengefasst des gesamten Auftrags.

6.6. Bestellvorschlag

Im Bestellvorschlag werden alle Materialien nach Lieferant zusammengefasst. Méchte man
nun eine Bestellug erzeugen, wahlt man:

1. denLieferanten aus

2. trégt das Lieferdatum (ggfls. auch den Bestelltext) ein und

3. betétigt die Schaltflache ,,Bestellung erstellen®.
Mit der Betéatigung der Schaltflache ,,Bestellung erstellen” wird im Hintergrund eine neue
Bestellung generiert, und an diese die einzelnen Positionen angefiigt. Aul3erdem werden in
der Stickliste alle so generierten Positionen als , bestellt“ gebucht. Dies hat den Vortell, dass
man in den Stucklisten weiterarbeiten kann und auch neue Bestellungen generieren kann, oh-
ne dass die schon bestellten Artikel wieder berticksichtigt werden.

Holger Schweizer Holger Schweizer

~11[46240 Bottrop |4524u Bottrop

- [I[Anton-Brandt-Weg 17 Anton-Brandt-Weg 17
i = === 02041 /== == ==

Angebot I = AB I Rechnungl" LielerunglEE F-A-Liste |)‘« F-Auftrag ® B-Vl:lrschl.l &= Bestell. | =2 Briefe | Ef P-Daten I £) Notizen I
4 [Bestelladresse (Strasse. Ort) | [Bestelltext [ | % | *
= erstellen
- ‘Hulz Becher GmbH & Co. KG | |L|eferdalum H |
Aktualisieren [Zum Eisenhammer 112 | j
= e |

Projekt-N - Bezeichnung - Bestelltext - Menge - Einheit - E-Preis ~ G-Preis « | Firmenbezeichnung - |Beste »

10051 Buche furn. 29mm 2800/2070/29 1,4931 Platte(n) 9216 €  137.60 € Holz Becher GmbH &
Co. KG

10051 FPY 16mm W20, E1; 2800/2070/16 0.0458 Platte(n) 2580€ 1.17 € Holz Becher GmbH & |
Co. KG

10051 FPY 28mm V20, E1; 2800/2070/28 0.1489 Platte(n) 40,57 € 6,04 € Holz Becher GmbH & |
Co. KG

10051 HPL Kr D 1251 VL Andorra 2600/1300/0.8 0.1092 Platte(n) 36,67 € 4.00 € Holz Becher GmbH & |

Birne hell Co. KG
10051 HPL Kr D 1252 VL Andorra 2600/1300/0.8 0.5586 Platte(n) 36,67 € 20,49 € Holz Becher GmbH & |
Birne dunkel Co. KG

10051 Kr Palmaweift 19mm 2800/2070M19 1.7813 Platte(n) 3186 € 56,78 € Holz Becher GmbH & |
Co. KG

10051 Kr Palmawei® 8mm 2800/2070/8 0,6734 Platte(n) 2434 € 16.39 € Holz Becher GmbH & |
Co. KG
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6.7. Bestellungen

Eine Bestellung kann man per Hand erzeugen oder mit Hilfe des Bestellvorschlags.

Das Handling einer Bestellung per Hand entspricht dem der Angebote etc. Eine automatisch
erstellte Bestellung mul3 lediglich ergénzt werden:
1. Schaltflache ,,Pos-Num® anklicken, damit die Positionsnummern automatisch gesetzt
werden.
2. Schaltflache ,+* anklicken, um die Bezeichnung zu Ubernehmen (oder ggfls. eine ei-
gene Bezeichnung eintragen)
3. Gdfls. die Mengenangaben in der Bestellung korrigieren (z.B. bel Plattenangaben)

Angebot | =1 AB | Rechnungl % Lieferung I EE F-A-Liste |)‘« F-Auftrag I % B-Vorschl. s Bestell. | &3 Briefe | E P-Daten I & Notizen
’ Bestell-Ub h Aktualisieren B-10051-2 Neu
l: B-10051-1 Blurnenau b Innenausbauarbeiten e becher -
Kopfdaten | Detaildaten [f] 5100513 | ‘walter Miill Zum Eiszrhamrmer 112
B-10051-4 Elektro Tec 28 Apr. 10 30 Apr. 10) [E] 46043 Oberhausen i’
= B-10051-5 Ostermann 19 208 /650780
B-10051-6 wialter Ml
. _’I 32616€ | Summe v} Pos-Num
Formular Liste I
Pc - |Pos: - |S - |AN - Bezeichnung - Beschreibung - |Menge - Einheit - | E-Preis - | G-Preis -
O O Buche furn. 29mm 2800/2070/29 2 Platte(n)
02 O O HPL Kr D 1251 VL Andorra | 2600/1300/0.8 1| Platte(n)
Birne hell
03 O O HPL Kr D 1252 VL Andorra | 2600/1300/0.8 1| Platte(n)
Birne dunkel
04 0306 EHK 35/2 Buche (Echtholzkante) 50/ Lfm
O O
0506
£ 0 0.00¢€
Datensatz: W M b | [ t |5uchen
Datensatz: M4 4 2voné | b M b | = te | Suchen
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7. Ausdrucke

Alle eingegebenen Daten lassen sich per Bericht ausgeben. Hierzu muss man lediglich den
auszudruckenden Bereich (Angebot, Ab, etc.) anwdahlen und die Schaltflache ,Drucken®
(rechts oben im Projektfenster zu sehen) betétigen. Es erscheint dieses Fenster:

Klickt man nun z.B. auf ,, Angebot 1* erscheint das folgende Fenster:
Man braucht nun nur noch die rechte Maustaste tiber diesem Fenster betétigen und kann aus

den erscheinenden Menis weiter auswahlen was man tun mochte. Unter anderem auch Dru-
cken.

Waéhlt man z.B. einen Projektstatus in dem R

Zusatzfeld oben links im Druckmeni aus, [holztechniker]

last sich eine gefilterte ,Projekt- [
Auswertung® ausdrucken. Die weiteren S —

Ausdrucke dienen anderen Projektauswer- ey

46240 Bottrop

tungm (rUhIg mal alJﬂ)rObleren) Losungsvorschlag: A-10051-1

HS  Bottrop, 27. Apr.09

Senr geehrter Herr Holger Schueizer,
wir bedanken uns fir Ihre Anfrage und bieten Innen nachfolgend an

Achtung: . e e
Es sind immer 2 Ausdruckmdglichkei-
ten bei Angebot, Ab und Rechnung so- =
wie acto Rechnung angegeben, damit
der Ausdruck einen sinnvollen Seiten-
umbruch be ,, unschénen* Ausdrucken

Materiol
e’ ael It - Bbden in 28mm Buche fumnierte Spanplstte, Zoom: Passend -
. seidenmatt leckiert s

Begichtsansicht
Layoutansicht
Entwurfsansicht

B K a

” “ . ;I?S':z;rgozfﬁ\agmsemmummmm ] Eine seite
Beim Ausdruck , Rechnung acto® fuhrt e e ) mereeseten >
de- BenCht automatla:h a”e Acto_ Mateisl, Lisferung undlvbn%ﬂﬁ ) g ;Er::::‘r‘i‘mtmm
Rechnungen am Ende des Berichts auf £ o i B o

ng
- Ablagetistt sls Verlingerung zum Varhsndenaen Exportieren 3

und subtrahiert auch automatisch die T ek S o e

- unieres AbschluBbrett mit Sodkel

Abschlagszahlungen von der Endsum- i . = scnueten

me - ibrige Holzteile in Andorra Birne hell
- - Edalstahl in mat gebirstet

setefvon2 Lenmguontig A10081-1
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8. Programmablauf

8.1. Adresse anlegen

24

Hier ist eine kurze Anleitung, wie man dieses Programm leicht nutzen kann.

=8| Adressen

Adressen |

Datenszatz gesichert |

e

Adressauswahl
Adrossar:
Branche:
Kurzbezeichnung:
Adressart: IFre\eerlarhelter ;I
Branche: |EDV =1
[ Kurzbezei ;] [schwsizer
Anrede:]| =l Telefon: |U2U41 Jw
Mame / Firma: |Holger S chweizer Telefax: |
Zu Handen: I E-Mail: Ihschwelzer@ge\semet de
Zusatz: | Homepage: I
Briefanrede: | Kunden-Ni: I
StraBe: |Antom-Brandt-Weg17 Yermerk:
| 46240 |Eottrup
Ansprechpartner - Funktion - |Abteilur . | Telefondurchwahl . |Faxdu - Mobiltelefon E Mail -
Sonstige Mitarbeiter
*
Datensatz 4 4 2von2 M ‘ % | Suchen
Ad Ad Ad Adi an =
Neue Adresse bearbeiten sichern | laschen Winword Drucken SchlieBen

Achtung: die Felder missen entsprechend dieses Beispiels ausgefillt werden. Wichtig sind
hierbei auch Adressart und Branche zur leichteren Sortierung und Wiederfindung der Adres-

sen.

8.2. Projekt anlegen

:is-l Projekte

Diese Schaltflache anklicken, dann
wird ein neues Projekt angelegt

= || schweizer

Holger Schweizer Holger Schweizer

46240 Bottrop laszw Bottrop

tibern.

Die Projektnummer generiert sich aus den Vorgaben

i%l Projektnummerieu

W

- | X

Anfangzwert |1 ]

Zahler I EEI

[Anton-Brandt-Weg 17 Anton-Brandt-Weg 17 T
| = 02041 /== = = ”
L alle RE-
o Summe
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“Anfangswert und Zahler”. Der Zahler zahlt automatisch nach jeder neuen Projekterstellung
hoch. Die Felder werden entsprechend ausgefillt. Mit Hilfe des Projektstatus kann man zu-
sétzliche Auswertungen bzw. Projektsteuerungen bewerkstelligen.

8.3. Angebot anlegen

Zunachst werden die Kopfdaten angelegt. Hierzu klickt man auf die Schaltfléache ,neu®. Die
meisten Felder werden automatisch ausgefillt. Lediglich Zahlungsbedingungen und Lieferzeit
mussen noch eingetragen werden. (Achtung: In dem Feld , Lieferzeit® konnen auch andere
Informationen als Schluf3text untergebracht werden. Einfach einmal ausprobieren.)

Sobald ein neues Angebot erstellt wird, figt das System automatisch eine passende Nummer
hinzu. Theoretisch kdnnen beliebig viele Angebote, Abs etc. ergellt werden. Die Nummer
wird automatisch weiter hochgezahit.

El Projekte

| 10051
- Holger Schweizer Holger 5chweizer
46240 Bottiop I4l:‘24|] Bottrop
Anton-Brandt-Weg 17 ‘Anton-Brandt-Weg 17
- == mm == 02041 7 = = =
alle RE-
Summe
iibern.
Angebot = AB Rechnung| = Lieferung | B8 F-A-Liste | A F-Auftrag | % B-Vorschl] & Bestell. =3 Briefe | & P-Daten | & Notizen
g g g
4 [Angebots-libernahme i Al isi ||Angebuls-Nl| A-10051-1 | Neu ||Angebulsadl. (Str.. Oit) |§at|_lungs- iahlungshedlr&gungsn bei
o ufttagsvergabe: 2
l: A10081-1  Innenausbau Dbjekt||Innenausbauarbeiten schweizer -1 i kil i
= + Anton-Brandtweg 17 Lieferzeit Fiir weitere Fragen stehen wir lhnen
Kopldaten | Detaildaten |4824U R | o | geme beratend zur Verfiigung, Wir
MGNr-Auswahl: Dat 57 fpr. 0 — hoffen, dass unser Lijsunasvorschlag
= I “"'H — Ilhuzcm e |[Anschieiben|
MWST 19
Holger Schweize vl & |
1 [ Summe]| 5197.00€] | Summe | |
Formular | Liste |
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Detaildaten (Positionen) eingeben:

L oo — -

Holger 5chweizer Holger 5chweizer

46240 Bottiop [[46240 Bottiop

Anton-Brandt-Weg 17 Anton-Brandt-Weg 17
02041 7 == == == 02041 7 == == ==

alle RE-
Summe
ibern.

Angebot | =1 AB I Rechnungl" LieferunglEE F-A-liste I)\ F—Auﬂrﬂgl? B—Vurschll £ Bestell. I =3 Briefe | & P-Daten | £ Motizen I

Innenausbauarbeiten

» W. Al Fe ||Angehnls—Nl| [A-10051-1 ] Neu I|Angehnlsadl, [Str. 0n) |[Zahlungs-  |[Zahlungshedingungen bei
F bedi Ay be: =
= I A10051-1 Innenaushau Obiekt|[Innenausbauarbeiten | schueizer = I i 53 ;ags_velga i i
= + [Anton-Brandt\Weg 17 Lieferzeit Flir weitere Fragen stehen wir lhnen
Kopfdaten | Detaildaten |4E24U Tafier | o I geme beratend zur \{ellugung. Wir
MGN1-Auswahk Dat >7 Apr 00| = hoffen dass unser | dsunosvorschlan
: = ""'” i }ll o | Brschreiben |
MWST 19
Holger Schweize = I g |
1 [ Summe][ 5.197.00¢] | Summe | |
Formular I Liste |
Pos Bezei B Menge Einheit E-Preis G-Preis ':
P o1 |[Ankleidezimmer -l 1]|Stiick =l zmsnoe]|  z7aaooe|
- | ca. 2470 % 2850 % 2540mm (B L H) T
0 Das Sofa wird aus dem Ankleidezimmer entfernt. An deren Stelle werden 2 vorhandene Sideboards gestellt.
Die nun fieien Wande rechts und gegenuber dem Fenster erhalten ein Regalsystem Amari [Hettich) mit
Pos aus Einlegebtden und Konfektionsrohren,
| Ausfiihng:
5 . B Stiick “Winkelstander in Aluminium, silberf. elosiert
Seitenumbr. |- inggesamt 4 Kleiderstangen (2% 800mm, 21 1000mm)
- E Stiick Eckbiiden (620 » £20)
- & Stiick Biden 800mm
- B Stiick Boden 1000mm
b aterial
- Bigden in 29mm Buche furnierte Spanplatte, seidenmatt lackiert
[0z ||[Fensterbank mit Halzscheitelager -l 1] Stiick 2 | RAE T AT
= ||ca 1420« 780 % 310mm [B wH « T)
0 Ausfiihng:
- blageblatt al: Verlangerung zum Vaorhandenen mit W andanschluBleiste und darunter liegender aufr. Blende
Pos aus - unteres Abschlubbrett mit Sockel
0 - dazwischen, Edelstahlgestell [matt gebiirstet] fiir Holzscheite
5 I aterial
Seitenumbr. | B_Ia_ll und Wapdanschluﬂ in Andona Bime dunkel —
‘ Datensatz: M ¢ 1von4 | b M b | & ‘ Suchen
Datensatz W < [lvan1 | » M ¥ | | 'suchen

Positionierung (hiernach werden die Detaildaten aufsteigend sortiert) eingeben, unter ,,Varti-
kel oder ,,Bezeichnung“ einen Artikel auswahlen und mit Doppelklick hinzufiigen und die
Menge erganzen.

Ist das Angebot fertig geschrieben, kann man mit einem Klick auf ,,Summe Ubernehmen*
sehen, wie hoch der Gesamtpreis ist.
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8.4. Ausdruck

Mit einem Klick auf ,, Drucken” 6ffnet man das Druckmentd.

=2] Drucken -8B X
Berichtsibersicht | [Minimieren|
[ Holzstlickliste Material gesamt

Auftragsbuch Holzstiickliste Mat Kalk. Position Detail
Projekt-Auflistung Zukauftailliste Kalk. Pos. Liste betail

: Projektblatt Zukaufteilliste Lieferant Kalk. Pos. Liste klein

Projektiibersicht Angebot o MWSt (Kopf) Rechnung Holzstiickliste Projekct Kalkulation gasamt
Projektreiter Typenangebot (Kopf) Holzstiickliste (leer) Kalkulation (h) Pesition

Projekt Materialblatt

Bestelliibersicht

Projelct-Notizen

Kalkulation (h) gesamt

Stundenbericht Allianz

Projektiibersicht (LW)

Projektibersicht (Typ)

Projekte Rechnungen

Klickt man hier Beispielsweise auf ,,Angebot”, kann man das Angebot einsehen und es mit
Hilfe des Kontextmentis (rechter Mausklick) ausdrucken.

holger schweizer

[holztechniker]

o S, s e T 440 S0

Holger Schueizer
Anton-Brandt Weg 17

Anton-Brande-Weg 17 | D-46240 Bottrop
Meil: holgeri@holztechnilker-schweizer.de.

48240 Bottrop
Lésungsvorschlag: A-10051-2
HS  Botirop, 21. Aug. 10
Sehr geshrter Herr Holger Schweizer,
wir bedanken uns fir Ihre Anfrage und bieten Ihnen nachfolgend an:
Innenausbauarbeiten
Pos. Bezeichnung/ Beschreibung Menge Einheit E-Preis G-Preis
01 Ankleidezmmer 1 Stick 274800€ 274400€
ca. 2470 x 2850 x 2540mm (B x L xH)
Das Sofs wird aus dem Ankleidezimmer entfernt An
deren Stelle werden 2 vorhandene Sideboards
gestelt Die nun feien Wande rechts und
gegeniber dem Fenster erhalten ein Regabystem
Amari ( Hettich) mit Einlegebaden und
Konfekficnsrahran.
Aus fihrung
.8 Stick Wirkebstander in Aluminium, sibert. sloxiert
Material:
- Bden in 29mm Buche fumierte Spanplstte,
seidenmatt scki
- Stander und Beschlegteile in Aluminium,
silerfarbig sicxiert,
ALs fihrung k. Skizze
{Materislanteil: es. 1200 - EUR (Nattc))
Material, Lieferung und Moniage
Summe: 274400 €
zzgl. 19 % MWST 521,36€
8 Berichtsansicht Gesamtsumme: 3.26536 €
1
sofort zahlbarnach Ernatt de Layoutansicht zug
Fir veitere Fragen stehen wil B2 Entwurfsansicht Irfligung. Wir hoffen, dass unser
Losungsvorschiag Inren Wl ns auf eine gute Zusam menareit,
Sebstverstandlich garantiere| |, Seitenansicht yand freie Atbeten.
Wit feundlichen Griten Zoom: Passend  ~
Tischlersi 2| Eine Seite
Markus Klemm GmbH B Mehrere Seften
£ bmeinen Geschafsbedingungen
A seite zinrichten.., e it= www tizchisrei-zmm d2.
setetvon 1 & Drucken. LenmgsiomeEg N Ai008t2
5
Experieren i
mal bgholzs
senden an
=t schliesen
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8.5. Auftragsbestatigung erstellen

% Projekte

L [ —

Holger Schweizer Holger Schweizer

46240 Bottrop }[46240 Bottiop

Auftrag in Bearbeitung lAnton-Brandt-Weg 17 Anton-Brandt-Weg 17

e —
Proiokt [ [ 1| Liotenemin (Dawa)| 5 : 02081 7 == 02041 7=

T — |
l—_l l— Innenausbauarbeiten

Angebot =1 AB Rechnungl" LielerunglEE F-A-Liste |/\ F-Aufirag | ? B—Vurschll &% Bestell. | %3 Briefe | B P-Daten I £ Notizen I
> Angebots-Ubemahme || Aktualisieren | [ Auftrags-Ni| [AB-10051-1 | Meu |[Auf dr_(St. Or] |[Zahlungs- iaf»ﬂungshedirggu_mgen bei
~|}| ~B-10051-1 | Innenausbau Iieklj Innenausbauarbeiten Jschwe\zer | u;ags_verga . :
Kopldaten | Detaildaten ‘j;;;:z::pwegw |Lle'e;:“ I ;::I":;Ekljt::t;zg:;i}::’;ﬁ;u\:lé‘min
MGNrA hi- = hoften. dazs unser | Gsunosvorschlan
- I Datum” 21. Aug. 10: =] T
: HW5T 19 r
Holger Schweize =
‘ [ Summe]| 5197.00£] Summe |
Formular I Liste |
Pos Bezei B il Menge Einheit E-Preis G-Preis
» |01 |[nkleidezimmer & || 1| [Stiick. i || 2744008 || 274400€
- I ca, 2470 # 2850 » 2540mm (B s L« H)
Das Sofa wird aus dem Ankleidezimmer entfemt. An deren Stelle werden 2 vorhandene Sideboards gestellt.
O I e S o Pl i I o L Ao i D A s N i s AT Y e

Wurde die Angebotsnummer in das o.s. Feld eingefiigt, so kann man mit den Schaltflachen
»Kopfdaten* und Detaildaten” die Daten in die Auftragsbest&tigung tbernehmen. Hier lassen
sich die Daten selbstverstandlich beliebig verandern.

Achtung: Sollte beim ersten Klick auf eine Schaltflache nicht gleich etwas passieren,
klickt man einfach ein 2. Mal. Windows erkennt nicht immer gleich eine ausgefuhrte
Aktion.

8.6. Lieferschein erstellen

El Projekte

schweizer schweizer

Holger Schweizer Holger Schweizer
46240 Bottrop [[46240 Bottiop

(Anton-Brandt-Weg 17 Anton-Brandt-Weg 17
02041 /=== ==

02041 7 == = ==

Innenausbauarbeiten ubern.

Angebot I = AB I Rechnung =+ Lieferung |EE F-A-Liste | A F-Auftrag I 7 B*VDrschI.I £ Bestell. | &3 Briefe | B¢ P-Daten I £ Notizen |
¥ (&8 Ubemahme Aktualisieren LI-10051-1 Neu
@ = I LI-10051-1 | Innenausbau Innenaushauarbeiten schweizer -
Kopfdaten | Detaildaten i niorifiand.Weg 17

MGNr-Auswahl: 46240 Bottiop

- e

L =l B

Formular | Liste |
Pos Bezeict Beschreik Menge Einheit E-Pieis G-Preis
Mo |[Ankleidezimmer = i[stick = 27aamg| z7aam0g|
- I ca. 2470 % 2850 % 2540mm (B s L« H]
O [ras Sofa wird aus dem Ankleidezimmer entfemt. An deren Stelle werden 2 vorhandene Sideboards gestellt.
Die nun freien ' ande rechts und gegeniiber dem Fenster erhalten ein Regalsyster Amari (Hettich) mit
Pos aus Einlegebidden und Konfektionsrohren,
0 Ausfiihmng:
_ B Stiick \winkelstander in Aluminium, siberl. eloxiert
Seitenumbr. | insgesamt 4 Klsiderstangen (2 800mm. 2% 1000mmm)

- B Stiick Eckbdden [620 » 620)
- B Stijck Biden 800mm
- R SHirl PAAam 100rare

Der Lieferschein wird (wie auch die Ubernahme von Angebot zu AB) aus der Auftragsbesta-
tigung Ubernommen.
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8.7. Rechnung erstellen

3 Projekte

schweizer

Holger 5chweizer Holger 5chweizer

Holger 5chweizer 46240 Bottiop [[46240 Bottrop

Auftrag in Bearbeitung Anton-Brandt-Weg 17 lAnton-Brandt-Weg 17
K 02041 /== == == 02041 J === =

5.369.00 €

Innenausbauarbeiten

Angebot | =1 AB izl Rechnungl-b Lieferung | EH F-A-Liste I){ F-Auftrag | 7 B*VDrschI.I &% Bestell. I =3 Briefe | E P-Daten | £ Notizen I

¥ |[[AB-Ubemahme Aktualisieren RE10-1632 Heu 0,00£
RET01692 | Innenausba Innenaushausrbeiten g f[schweizer ~
Kopfdaten | Detaildaten 21, Aug. 10 FE' iondranchwegil 2 il i
MGNr-A hi- 46240 Bothop sotort zahlbar nach Erhalt der
et B EL0E 30 10 10 Fechnung, rein netto ohne Abzug. T
L
T
cl _’I 5157.00€ 19 E.184.43€ Summe
Formular | Liste |
Pos Bezei B ibung Menge Einheit E-Preis G-Preis ':
» o1 |[&nkleidezimmer J& || 1][Stiick e || 2744008 || 274400 |
vI ca, 2470 « 2850 « 2540mm [B = L x H] I
0 Das Sofa wird aus dem Ankleidezimmer entfernt. &n deren Stelle werden 2 vorhandene Sideboards gestellt.

Die nun freien Wande rechts und gegeniiber dem Fenster erhalten ein Regalsystem Amari [Hettich) mit

Pos aus Einlegebiden und Konfektionsrohren
0 Ausfidhrung:

5 . B Stiick Winkelstander in Aluminium, siberf. elosiert

Seitenumbr. |- inzgesamt 4 Kleiderstangen [2x 800mm, 2% 1000rmm)

- b Stiick Eckbiiden 620 x 620)

- B Stiick Biiden 800mm

- B Stlick Bidden 1000mm

Material:

- Boden in 29mm Buche fumnierte Spanplatte, seidenmatt lackiert
i o Cmelelnmtnl i) prn

|02 ||[Fensterbank. mit Holzscheitelage: J= || 1][Stiick, =1l 1.180.00€ || 1.180.00€ |
+|lca 1420 780 = 10mm [BxH=T)
O Ausfilhrung:
- Ablageblatt als Yerldngerung zum Yorhandenen mit WandanschluBleizte und darunter iegender aufr. Blende
Pos aus - unteres AbschluBbrett mit Sockel
=) - dazwizchen, Edelstahlgestell [matt geblirstet] fur Holzscheite
. aterial
Seitenumbr. |- Blatt und Wandanschiub in Andona Bime dunkel -
[Datensatz: 14 < [1vond | » Wb [ Q& [ [suchen
Datensatz: W 1vonl F M F K Suchen

Die Rechnung wird (wie beim Lieferschein) aus der Auftragsbestatigung tbernommen, ggfls.
erganzt. Wichtig fur die Rechnung sind die Datumsfelder. Das erste Feld zeigt das Erstel-
lungsdatum (Versand) der Rechnung. Die néchsten Zahlenfelder sind fir die Zahlungserinne-
rung bzw. Mahnungen da. Das heif3t in diesem Beispiel: nach 30 Tagen kann man eine 1.
Mahnung (diese ist im System hinterlegt) ausdrucken. Nach weiteren 10 Tagen bietet das Sys-
tem eine 2. Mahnung, nach wiederum weiteren 10 Tagen kann eine letzte 3. Mahnung ausged-
ruckt werden. Dies findet man im Bereich ,, Rechnungsiibersicht”, von dem man auch alle
Rechnungslisten ausdrucken kann.

o= St | S—— - | S [ [N [ —

] wr — - —-— =

|AB -Ubermahme Aktualisieren

|| ;I RE10-1692 | Innenausba Innenausbauarbeiten

Kopfdaten | Detaildaten

21, Aug 10 YTINT
MGN Auswah ]
;I Holger Schwe =
;I Rechhung -
Formular ] Liste |



